Osrodek Pomocy Spolecznej

42-440 Ogrodzieniec * ul. Plac Wolnosci 42 * tel. 32 67-33-526 *
e-mail: ops@ogrodzieniec.pl

OPS-ZP.23.3.3021
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku a art.2 ust.1.pkt.1 z dnia 11 wrzesnia 2019r.Prawo zamoéwienn publicznych( t. j.
Dz. U. 22019 poz. 2019 ze zm.), zwracam si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ dostaw.

1. Zamawiajacy: Osrodek Pomocy Spotecznej w Ogrodziencu
Plac Wolnosci 42, 42-440 Ogrodzieniec

2. Przedmiot zaméwienia: dostawa artykutéw biurowych i chemii gospodarczej dla Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ogrodziencu

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2021r.

Kryteria oceny ofert: cena jest jedynym kryterium oceny ofert. Ceng oferty nalezy podac

w zlotych polskich — cyfrowo i stownie wraz ze wszystkimi sktadnikami wptywajacymi na

ostateczng cen¢ uwzgledniajac podatek VAT. Podana cena jest ceng ostateczna zawierajgcg

wszystkie dodatkowe koszty zwigzane z realizacjg ustugi.

5. Inne istotne warunki zamowienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykuldw biurowych oraz chemii gospodarczej dla
Osrodka Pomocy Spotecznej w Ogrodziencu wymienionych w zatgczniku nr 1, tj.”Oferta”.

2) Dostawca powinien posiada¢ peten asortyment,

3) Dostawa realizowana na koszt i ryzyko Dostawcy,

4) Dostawa towaru nastepowaé bedzie w ciagu 7 dni od czasu zlozenia zamoéwienia
7z wylaczeniem dni wolnych od pracy, niezaleznie od kwoty / rozmiaru zamowienia,

5) Zaméwienia na dostawe bgda sktadane dostgpnymi formami komunikacji tj. telefon, e-mail.

6) Dostawa wylacznie w godzinach pracy Zamawiajacego tj. od godz. 8.00 do godz.16.00
(poniedzialek) oraz 7.30- 15.30 (wtorek - pigtek),

7) Zaméwienie, o ktorym mowa powyzej bedzie okreslato rodzaj i ilo$¢ artykutéw biurowych
oraz artykutéw chemicznych, stanowigcych przedmiot niniejszego zamdwienia,

8) Podstawe ustalenia zaplaty Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia stanowig
ceny jednostkowe brutto, okreslone w ofercie zlozonej w niniejszym postgpowaniu,

9) Wysoko$¢ zaptaty Wykonawcy stanowi iloczyn ilosci dostarczonych na zamoéwienie
Zamawiajacego artykutow biurowych oraz artykutdow chemicznych i ceny jednostkowej,
o ktorej mowa w ppkt. 8),

10) Wysokosé zaptaty, o ktorej mowa w ppkt. 9 ), obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnosé
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszelkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamodwienia, w tym koszt ztozenia artykutéw biurowych oraz chemicznych
i dostawy do siedziby Zamawiajgcego,

11) Nalezno$¢ bedzie uiszczona przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,
w ciggu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.

12) Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego,

b &



6.Sposé6b przygotowania oferty:

1) Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalagczonym druku ,,Oferta” ( zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania),

2) Zapozna¢ si¢ z klauzulg informacyjna ( zalagcznik nr 2 do niniejszego zapytania),

3) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim,

4) Oferta winna zawiera¢ aktualny odpis z whasciwego rejestru albo aktualne za§wiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub inny dokument uprawniajacy do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie przedmiotu zamdwienia ( kopia
poswiadczona przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem),

5) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania oswiadczen woli
w zakresie praw i obowigzkow majatkowych Wykonawcy, wymieniong w aktualnym
dokumencie, z ktérego uprawnienie to wynika i zlozona w zamknigtej, nieprzejrzystej
kopercie,

6) w przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub pocztg- na kopercie nalezy
umiesci¢ napis: ,, Zapytanie ofertowe na dostawe¢ artykuléw biurowych oraz chemii
gospodarczej”- Ogloszenie OPS-ZP.23.2.2021.

7.Miejsce zlozenia oferty:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Ogrodziencu, Plac Wolnosci 42, 42-440 Ogrodzieniec
Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub poczta,

8. Termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 15.02.2021r do godz. 9.00

Odbiorca zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz odstgpienia od wyboru
oferty, bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych 1 finansowych.

Osoba do kontaktu: Lidia Kajdan tel. 326733526

Ogrodzieniec, dnia 02.02.2021r




Zalgceznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr OPS-ZP.23.2.2021

Pieczatka Wykonawcy

realizowanego na podstawie art.2 ust.1.pkt.]1 z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), obejmujace dostawe artykuléw biurowych

oraz chemii gospodarczej dla Os$rodka Pomocy Spolecznej w Ogrodziencu (znak: OPS-

Odpowiadajgc na skierowane do nas zapytanie ofertowe, dotyczgce zamdéwienia publicznego

Osrodek Pomocy Spolecznej w Ogrodziencu

Plac Wolnosci 42
42-440 Ogrodzieniec

Oferta

7P.23.2.2021), sktadamy ofert¢ nastepujgce;j tresci:

...............................

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia za tgczng kwote brutto: ..........c.ovvverninininieinineenenn,

1 (32375 11 (=] (PO AP P D St i e U e o e il Jonrny )
(nalezy poda¢ sume pozycji 1 — 69) tj.

3

Prognozowana
Lp Nazwa druku iloé¢ sztuk narok | Kwota netto za | Kwota brutto za

- 2021(okoto) 1 egzemplarz | 1 egzemplarz
od luty 2021 do
grudzien 2021

. 30 opakowan

1 | Papier KSERO . 150 ryz

2 | Skoroszyt tekturowy oczkowy petny 500 szt.

3 |Koszulka krystaliczna 500 szt.

4 |Marker czarny $cigty 20 szt.

Cienkopis kolor( czarny, zielony,
niebieski. czerwony)

Po 15szt. kazdego
koloru

Zakreslacz ( z6tty, pomarafniczowy,
zielony, r6zowy, niebieski)

Po 10 szt. kazdego
koloru

. |Zszywki 2 op. zbiorcze
8 | Klipsy biurowe 25 mm 1 op.
9 |Klipsy biurowe 40 mm 1 op.

2 op. Zbiorcze

10 | Spinacze
11 |Kartka biata klejona 50 szt. (poj.op.)
12 | Zaktadka indeksujaca 40 szt. (poj.op.)

13

Wkiad do dlugopisu uniwersalny

50 szt.




14 | Biurowy dlugopis niebieski 30 szt.
15 | Wklad wielkopojemny typ M-tusz 30 szt.
dokumentalny K 04-17
16 | Segregator A4/75 30 szt.
17 | Segregator A4/50 20 szt.
18 | Koperta biata C-6 (16,2x11,4) 1000 szt.
19 | Koperta biala C-4 (25x17,5) 170szt.
20 | Koperta biala C-4 (22,9 x 32,4) 50 szt
21 | Oldwek 30 szt. (2 op.zbiorcze)
22 | Nozyczki dla dorostych 45 sztuk
23 | Dziurkacz 2 sztuki
24 | Zszywacz 2 sztuki
25 |Klej w sztyfcie 30 sztuk
26 | Tasma klejaca przezroczysta waska 20 sztuk
27 | Tasma klejaca przezroczysta szeroka 3 sztuki
28 | Kalkulator duzy 2 sztuki
29 | Temperowka 15 sztuk
30 | Gumka do mazania 15 sztuk
- Mazak/pisak do tablicy sucho $cieralnej| po 1szt. kazdego
Kolor: czerwony,zielony,niebieski,czarny koloru
32 |Blok do flipchartéw 65c¢cm x100 cm 1 szt.
33 | Czyscik magnetyczny I szt.
34 | Magnesy 2cm x3cm 12 sztuk
35 Papier ksefo ; kol.or (zielgny, 76y, PO 3 ryzy
czerwony, niebieski, pomaranczowy) kazdego koloru
36 Serwetki biale papierowe 25 opakowan
gastronomiczne po 100 szt.
37 | Blok techniczny kolorowy 10 szt
38 | Pinezki beczutki 2 op. po 100 szt.
39 | Toner CRXV 33 IR2520-zamiennik 2 szt.
40 | Toner LBP 6650-zamiennik 5 szt.
41 | Toner LBP 6310-zamiennik S szt.
Pudlo archiwizacyjne (szer.15 cm, wys.
125 cm., di.35 cm)yJ ( - e
43 | Skoroszyt plastikowy petny 50 szt.
44 | Brulion A4 kratka 96 kartek 20 szt.
45 Tusze do stempli (czarny, niebieski, po 1 szt.
czerwony) kazdego koloru
46 | Pedzle do farb 10 szt.
o Tone?r dg drukarki brother HL.-[.2352 - st
zamiennik
o s samerrplenn 1058 3 145 g o
49 | Teczki na akta osobowe plastik 6 sztuk
50 | Papier toaletowy biaty 50 op. x 12 szt.
51 | Ptyn do naczyn 5 1 4 poj.(po51)
52 | Ptyn uniwersalny 5 | 5p0j.(poSL)




53 | Mydto w ptynie 5 1 6 poj. (po S 1)

54 |Plyn do WC 51 6poj.(po51)
55 |Ptyn do szyb 51 4 poj.(poS1)
56 | Worki na $mieci 35 1 150 op.

57 | Worki na $mieci 60 1 50 op.

58 | Kostka do WC 100 szt.

59 | Rgkawice gumowe 40 op.

60 | Rekawice lateksowe 4 05(')251(_)1\14(?(152‘[')
61 | Odswiezacz powietrza 30 szt.

62 | Gagbka kuchenna 30 op.

63 | Scierka kuchenna w rolce 8 szt.

64 | Scierka do podlogi 15 sztuk

65 | Tabletki do zmywarki 8op. po 90 szt.
66 | Reczniki papierowe skladane 4 op. (po 4000 szt.)
67 | Przescieradto celulozowe szer. 60 cm 4 sztuki

68 | Preparat do dezynfekcji powierzchni 10 op. (po 11.)
69 | Reczniki papierowe w rolce 10 op.

SUMA POZYCJI od 1 - 69
podana do dwé6ch miejse po przecinku

2. Przyjmujemy do realizacji warunki postawione przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym .

podpis osoby upowaznionej*

*podpis Wykonawcy [ub osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowiazkéw majatkowych Wykonawcy, wymieniong w
aktualnym dokumencic rejestracji firmy lub w innym dokumencie, z ktorego uprawnienie to wynika



Zatacznik nr 2
KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Ogrodziericu
z siedzibg przy Placu Wolnosci 42, 42-440 Ogrodzieniec, nr telefonu kontaktowego: 32 67-33-526,
adres e-mail: ops@ogrodzieniec.pl

2) W sprawie Pani/Pana danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem ochrony
danych powotanym przez O$rodek Pomocy Spotecznej w Ogrodziericu pod nr telefonu: 32 67-33-
526;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:
-Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym = z - postepowaniem o] udzielenie zamowienia o
i Je§ =L - o . awly
numerze DlJEI.fQ'?zc’%Q%){

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej;

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach o dostepie do informacji publicznej,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

8) Ma Pan/Pani prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r;

9) Pani/Pana dane nie beda podlegaty profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji;

10) Pani/Pana dane beda przetwarzane w sposéb zapewniajacy odpowiednie bezpieczerstwo
danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym Ilub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg, zniszczeniem Ilub uszkodzeniem, za pomoca
odpowiednich $rodkdéw technicznych i organizacyjnych.

Zapoznatem(-am) sie z treécig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich
poprawiania.

data i podpis



